
¿Qué son? ¿Que tipos hay?

Modelos de Oficina Judicial en cada Tribunal de Instancia. Fase I

SERVICIOS COMUNES DE LA OFICINA JUDICIAL

SABER MÁS SABER MÁS

SCT SCG + SCT SCG + SCT + SCEJ

Modelo 1 Modelo 2 Modelo 3

Descubre qué Servicios Comunes ofrece cada Tribunal de Instancia:



¿Qué son los Servicios Comunes?
 
Son una pieza clave en la organización de la Oficina Judicial. 

Liberar a jueces y tribunales de tareas 
administrativas, para centrarse plenamente 
en su función jurisdiccional. 

Son esenciales para una justicia más ágil, 
especializada y coherente. 
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Su objetivo



SCG SCT SCEJ

Servico Común  
General

Se encarga de organizar  
los pasos del procedimiento  

judicial

Asume funciones  
administrativas y de apoyo  

no vinculadas directamente  
a la tramitación

SABER MÁS SABER MÁSSABER MÁS

Unidad especializada  
en la ejecución  

de resoluciones judiciales

Servicio Común  
de Ejecución

Servicio Común  
de Tramitación

Tipos de Servicios Comunes
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Servicio Común  
General
Una unidad que asume funciones administrativas 
y de apoyo no vinculadas directamente  
a la tramitación. 

Su alcance es amplio, desde la atención al público 
hasta la coordinación con el Registro Civil.

01 Atención al público,  
información, asistencia  
a víctimas, apoderamientos

02 Registro y reparto de escritos

03 Control de agendas y apoyo  
en vistas

04 Auxilio judicial (nacional  
e internacional), estadísticas  
y reclamaciones
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Principales funciones



Servicio Común  
de Tramitación
Es la unidad básica que se encarga de organizar 
los pasos del procedimiento judicial. 

Bajo la dirección técnica de un Letrado  
de la Administración de Justicia, intervienen 
Gestores y Tramitadores.
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01 Ordenación del procedimiento

02 Señalamientos, control  
de citaciones y emplazamientos

03 Servicios generales: averiguación  
de domicilio, gestión de caja, etc.

Principales funciones



Servicio Común  
de Ejecución
Unidad especializada en la ejecución  
de resoluciones judiciales. Gestiona desde  
el inicio de la ejecución hasta el control  
de su cumplimiento. 

Bajo la dirección técnica de un Letrado  
de la Administración de Justicia, intervienen 
Gestores y Tramitadores.
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01 Inicio y tramitación de la ejecución

02 Medidas ejecutivas: embargos, 
lanzamientos, subastas

03 Comunicaciones a registros públicos

04

05

Averiguación de domicilio, gestión  
de caja y medios materiales 

Gestión patrimonial, medios 
materiales y control de plazos

Principales funciones
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MODELO 1: SCT

Torrelaguna



MODELO 2: SCG + SCT

Coslada

Aranjuez Colmenar Viejo

Pozuelo de Alarcón

San Lorenzo  
del Escorial
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MODELO 3: SCG + SCT + SCEJ

Collado Villalba Majadahonda

Alcorcón

Navalcarnero Arganda del Rey

Valdemoro

Leganés

Parla
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